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RAD ANGAENDE ATT SKRIVA KURS-, FALT OCH
EXAMINATIONSUPPGIFTER SAMT EXAMENSARBETE

INLEDNING

Under studierna pé Specialldrarprogrammet och Specialpedagogprogrammet kommer du att
ha manga skriftliga uppgifter att utféra. Uppgifterna ar oftast formulerade pa ett sadant sétt att
litteratur, foreldsningar, diskussioner och grupparbeten liksom egna reflekterade erfarenheter
ska utnyttjas vid genomforandet. Formerna for de skriftliga uppgifterna varierar. I studie-
handledningarna for kurserna finns instruktioner for hur uppgifterna ska genomforas. Det dr
viktigt att du hénvisar till litteraturen pa ett adekvat sétt och att du behérskar spraket i skrift
och i tal. Vi hoppas darfor att du under kursernas géng ska fa bra trining i att skriva pd god
svenska, bade vad géller ordval och meningsbyggnad.

De skriftliga uppgifterna har siledes olika karaktér och det finns flera sorters akademiska
texter, till exempel vetenskaplig artikel, avhandling, uppsats, paper, rapport, PM
(promemoria), essd och litteraturdversikt. En mindre uppsats ar vanlig form for kurs-, falt och
examinationsuppgifter, vilken skall omfatta en redogorelse for innehéllet i en kurs eller del av
kurs, med referenser till forskningsbaserad litteratur, ibland egna reflekterade erfarenheter,
samt diskuterande analys Over innehéllet. Den akademiska uppsatsen avslutas alltid med en
litteraturforteckning, eller som det ocksé kan kallas, referenser. Ibland forekommer ordet essd
som beteckning for en kortare uppsats, ofta med mera personlig pragel, varfor en essi
vanligtvis forknippas med skonlitteratur. Vid svenska universitet dr det vanligt att man kallar
examinations- och examensarbeten till och med licentiatniva for uppsatser, medan arbeten pa
doktorsniva kallas avhandlingar.

En vetenskaplig artikel publiceras i regel 1 en vetenskaplig tidskrift eller som uppsats i en
antologi, det senare dven kallat antologibidrag. I sddana fall géller sirskilda regler, som kan
variera mellan olika publikationer. Ett paper dr en kortare text baserad pa ett begransat
innehall eller ett visst moment i en kurs. Aven hir skall det finnas litteraturreferenser och
litteraturforteckning. Begreppet “paper” dr himtat fran forskningen, dir det oftast betecknar
en kortfattad redovisning av forskning som kan presenteras t.ex. vid en konferens.

En rapport ir en mera omfattande redogérelse for ett forskningsarbete eller ett projektarbete,
som i regel bygger péd insamlat empiriskt material och data. Férdjupningar inom ett specifikt
omréde, fallstudier och grupparbeten brukar oftast redovisas i en rapport, som ocksd kan
bygga pa ett specifikt uppdrag som man fatt. Exakt hur en rapport ar upplagd varierar mellan
olika discipliner, amnen och institutioner, men det finns vissa gemensamma drag.

En PM, promemoria, gor man 1 regel infor en storre studie. I PM:n presenteras till exempel
idén for en studie och man formulerar en planerad studies syfte och fragestéllningar, ibland
ocksa vilken litteratur och metod som man ténker anvinda sig av vid genomforandet. En
litteraturstudie, slutligen, utgdr till exempel fran olika perspektiv eller begrepp i
forskningsbaserad litteratur, vilka jaimfors och diskuteras. I en litteraturstudie saknas ju
insamling och analys av empiriskt material och data (t.ex. intervjuer, observationer,



testresultat, statistik) och darfor kan metod- och resultatavsnitten bytas ut mot t.ex. analys,
diskussion och jimforelser av olika perspektiv eller teoretiska begrepp.

I akademiska arbeten ingér alltid referenser till litteratur och litteraturforteckning. I regel
ingar ocksa en litteraturdversikt, dir aktuell och relevant forskning presenteras och diskuteras.
Litteraturdversikten, som skall vara systematisk (tematisk och/eller kronologisk), kan ocksa
innehalla de teorier, teoretiska begrepp och perspektiv som tilldmpas i diskussion och analys.

DISPOSITION

Kursuppgifterna beskrivs i studiehandledningarna for de olika kurser som ingar i
programmen. Du ska f6lja instruktionerna for kurs-, falt- och examinationsuppgifter och
endast i tillimpliga delar anvénda dig av dessa skrivrad. De olika delar som kan vara
relevanta och som examensarbetet skall innehalla dr foljande (ordningen kan variera nagot):

Titelblad/framsida (se bilaga 2)

Sammanfattning/abstract (biblioteksblad)

Innehéllsforteckning

Inledning och/eller bakgrund med syfte och ev fragestdllningar
Teoriavsnitt/litteraturgenomgang, ev med for uppsatsen centrala begrepp
Redovisning av metod/er for insamling och analys av data
Forskningsetiska overviganden

Metoddiskussion

Resultatredovisning (beskrivning och analys)

Diskussion/analys och slutsatser med stdd i forskningsbaserad litteratur och teori
Litteraturforteckning/referenslista

Eventuella bilagor

SPRAK

Har foljer nu nagra rad och rekommendationer med avseende pa sprak, innehall, litteratur-
referenser och annan formalia. Vi rekommenderar att du ocksa ldser kurskamraternas texter
som ett led i att utveckla ditt och andras skrivande. Vissa kursuppgifter dr ockséa utformade sa
att arbete med opposition och forsvar ingér. Att kritiskt och konstruktivt granska akademiska
texter dr en del i utbildningen. Hur arbetet kan gé till beskrivs kortfattat i en medfoljande
bilaga: ”Skrivande - en del av ldrandet” (se bilaga 1).

* Spraket ska vara tydligt och klart. Undvik generaliseringar och bildsprak. Anvénd ord som
du dr sdker pa inneborden av. Om du inte &r sidker, sla upp i ordlista (t.ex. Svenska
Akademiens Ordlista, SAOL) eller lexikon. Ny terminologi forklaras oftast 1 litteraturen eller
av lérarna.

* Sprdket ska ha en god struktur. Varje mening skall vara en avslutad helhet, med eller utan
tillhorande bisats/er. Kom 1hag att en bisats i regel inte kan std ensam. Med andra ord: tink pa
sats- och meningsbyggnaden! For langa meningar &r 4 ena sidan svara att halla thop, men for
korta meningar leder & andra sidan till ett simre flyt 1 lasningen. En god struktur ger ett gott
intryck av texten som helhet och forebygger missforstdnd.



* Sprdket ska vara sakligt. Det betyder bland annat att du bor undvika att anvénda talspraks-
former om det finns mer korrekta sétt att uttrycka sig. Ibland kan du emellertid behova
anvinda ndgot mélande uttryck eller t.ex. ett citat ur ndgon intervju — markera da detta med
citationstecken. Intervjusvar och andra direkta citat kan man givetvis skriva ner sa som de
sdgs, men det ska framga att det ar ett direkt citat.

* Tdnk pd stavningen! Anvéind stavningsprogram pa datorn om du &r osdker — eller (faktiskt
annu battre!) Svenska Akademiens Ordlista (SAOL). Det finns en del vanliga stavfel som
upptrader 1 ménga studenters texter, t ex i stort sétt” (det skall vara 1 stort sett”, eftersom det
ar en form av verbet “’se”) eller ”4n” nar det ska vara obestdmda artikeln ”en”. Just e-a brukar
orsaka problem eftersom de later lika i talspraket, och niar badda stavningarna existerar reagerar
inte datorn. Det finns ett antal sddana féllor i spriket. Om du dr oséker, konsultera SAOL eller
nagon annan svensk ordbok, eller 14t nagon kamrat ldsa din text med kritiska 6gon.

I borjan kan det kinnas svart att i sin text granskad ur dessa avseenden och kanske fa
papekanden om ordval, grammatik och meningsbyggnad. For den som ska vigleda barn 1
arbetet med att ldra sig ldsa och skriva (eller ge sérskilt stod till de elever som ar i behov av
sadant) dr det emellertid viktigt att sjdlv behérska skriftspraket, och vi menar dérfor att det
utgor en mycket vasentlig del 1 utbildningen.

INNEHALL

Den som ldser dina texter skall kunna forsta vad du skriver om och vart du vill komma utan
att ha list de bocker som du hanvisar till. Det &r ju inte ovanligt att det ingar valfri litteratur
eller att man ska soka litteratur pa egen hand, som lirarna eller kurskamraterna inte har last.
En klar struktur hjélper bade dig sjélv vid skrivandet och dina ldsare. Ténk efter vad du vill ha
sagt med 1 din text och skriv ner ndgra huvudrubriker i den ordning du vill ha dem i den
fardiga texten. Det kan forstas finnas anledning att &ndra ordningen nér du kommit en bit pé
vég 1 skrivandet, men det &r alltid bra att ha en struktur att utgd ifrdn. Vilket avsnitt du sedan
borjar med att skriva spelar mindre roll, men det blir léttare for dig att kontrollera att du fatt
med allt du har tdnkt ha med, om du fran borjan gjort upp en disposition for hela arbetet.
Aven om en kortare text (2-4 sidor) inte miste ha en innehallsforteckning, ir det alltid bra att
du gor en for din egen skull.

I lite ldngre texter kan du med fordel gora en inledning med ”ldsanvisningar”, dir du talar om
vad texten kommer att handla om, hur du har lagt upp din text, och i vissa fall varfor du har
gjort just detta eller pa just detta satt. Ett bra tillvigagangssitt ar att alltid noggrant ldsa
igenom det du har skrivit innan du limnar det ifrin dig. Ar allt med? Har jag fatt fram det jag
vill ha sagt? Framgar det tydligt ndr jag hinvisar till ndgon annan och nir jag framfor egna
reflektioner? Detta dr ndgra frdgor som du kan stélla dig vid den sista genomldsningen.

REFERAT, CITAT ELLER PLAGIAT?

I akademiska texter far man referera andras texter, d.v.s. kortfattat beskriva forskares resultat,
tolkningar, idéer och resonemang, under en bestimd forutsdttning: man maste alltid ange en
eller flera referenser. Detta hor till de etiska regler man accepterar ndr man arbetar inom
forskning och hogre utbildning. Utan dessa, till stor del oskrivna regler, skulle inte den



”akademiska friheten” kunna existera. Emellertid finns det mycket bestimda regler nér det
giéller kopiering och avskrift av publicerade texter. Dessa regler géller 1 hela samhéllet och
diarmed ocksa for studerande vid universitet och hogskolor. Det kan t.o.m. vara straftbart att
inte folja dem, och det géller definitivt for copyrightskyddat material.

I akademiska texter fAr man citera (ordagrant aterge) olika forfattare med angivande av
referens och sidhdnvisning. Man far gora kortare referat av forfattares verk om man anger av
kalla. Att referera dr inte detsamma som att skriva av ordagrant. Det géller séledes att inte
bara skriva om nagra enstaka ord, utan att omformulera texten med egna ord. Om man tycker
att ett visst avsnitt dr bast uttryckt av forfattaren sjélv, dd ar det citat som géller. Men citaten
ska vara “korta och kérnfulla”. De far inte vara flera sidor langa, &ven om man anger kallan.
Det dr i regel nodvindigt att gora en tolkning av citatet. I en examinationsuppgift, till
exempel, handlar det ofta om att visa att man har forstatt litteraturen som ingatt i kursen, och
da racker det inte med att ange ett antal citat - det kridvs att man gor forklaringar eller
tolkningar med egna ord. Man maste alltsd visa att man har bearbetat de texter man har last.

Ofta racker det inte med att bara hédnvisa till en sida eller ta ett eller ett par centrala begrepp
for att den som léser din text ska fa en idé om vad den refererade forfattaren skriver eller
menar. Gor istéllet en kort beskrivning av forskningsstudien, teorin, idén eller exemplet som
forfattaren anvénder, eller ge i varje fall en nagot fylligare beskrivning av det forfattaren
menar. Téank dig att du skriver for ndgon som inte har last samma bok som du, och att den
personen inte vet vad du syftar pa och forstar dérfor inte att du gor just den kopplingen.

P& senare ar — inte minst pa grund av tillgangen till Internet, men ocksa pa grund av friare
examinationsformer och 6kade krav pé réttssakerhet — har det blivit mycket diskussion kring
vad som é&r plagiat (eller avskrift) och vad man utan vidare kan anvédnda av sddant som ligger
pa nétet. Det ar otillatet att skriva av eller plagiera uppsatser, artiklar och andra texter fran
nitet eller frdn ndgon bok, och detta oavsett om man anger kélla eller inte. P4 grund av den
stora miangden av sddant material kan det vara svart att spara avskrifter, men det finns
sarskilda sokprogram pd universitetet, t.ex. Urkund, med vars hjilp man kan upptécka plagiat
fran sévil nitet som kurslitteraturen eller andra studenters texter.

Misstanke om forsok att vilseleda vid examination, till exempel plagiat, anmils till universi-
tetets rektor och drendet behandlas i universitetets disciplinndmnd. Ndmnden bestér av rektor,
en lagfaren ledamot, en lararrepresentant och tva studeranderepresentanter. En varning eller
avstdngning frdn undervisning och examination i upp till sex manader kan bli foljden av
forsok att vilseleda vid examination. Den vanligaste pafoljden ér tvd manaders avstingning.

HANVISNING TILL LITTERATUREN

Det finns flera olika sétt att hinvisa till litteratur 1 en akademisk text (olika referenssystem).
Dessa kan variera inom olika &mnen och discipliner, varfor det dr svért att sdga vad som &r
ritt eller fel. Det finns alltsa olika traditioner inom olika &mnen och vetenskapsomraden och
variationer pa detaljnivén. Det gir dirfor inte att ge klara och tydliga rdd om allt. Huvud-
regeln dr dock att du skall vara stringent och konsekvent — vilj ett system och f6lj detta
genom hela texten. De vanligaste referenssystemen &r 1) parenteser i texten och 2) fotnoter, sa
som exemplen nedan visar. Inom det beteendevetenskapliga omradet, till vilket special-
pedagogik hor, dr det vanligaste parenteser. Eftersom det blir allt vanligare att man refererar
till texter fran Internet och att man ldtt far tillgang till olika databaser genom biblioteken, dr



det av storsta vikt att man som skribent dr noggrann med att hdnvisa till ritt kdlla nir man
skriver. Det finns tydliga upphovsréttsliga regler att folja, nar det géller savél citering av
textstycken som kopiering. Det gar alltsa inte att citera ndgon forfattare utan att tala om vem
det dr, eller att kopiera textsidor, tabeller eller bilder fritt. Detta géller inte minst bilder och
fotografier, dér det finns strdnga regler for kopiering.

Bibliotekets tjénster &r bra att ta i ansprak om du inte vet hur du ska hitta referenser eller hur
du ska hénvisa till litteratur. Titta ocksa efter 1 den litteratur du ldser hur forfattarna hanterar
sina referenser. Det kan variera men i stort sett giller de hér beskrivna reglerna

Har foljer en kort redogorelse for de tva referenssystemen med exempel. Vi rekommenderar
att du viljer nagot av dessa referenssystem och sedan foljer detta konsekvent genom hela
texten.

1. Parentessystemet

Forfattarens/forfattarnas namn och bokens/rapportens/tidskriftens utgivningsar samt eventuell
sidhdnvisning skrivs i den I6pande texten inom parentes:

Ex 1: Lararkunskapen omfattar tre kompetensomraden, praktik, viardegrund och
vetenskap (Hartman, 1995).

Ex 2: Siljo (2010) menar att kunskaper, i ett sociokulturellt perspektiv, dr nagot
som man anvinder 1 sitt vardagliga handlande.

Detta &r det vanligaste systemet i doktorsavhandlingar och tidskriftsartiklar i t ex pedagogik
och psykologi och gar dven under bendmningen "APA-systemet”, eftersom det aterfinns i
American Psychological Associations manual for hur man skriver vetenskapliga artiklar. I
undantagsfall kan man — om man sérskilt vill framhalla nigot speciellt verk — ndimna bokens/
artikelns titel ocksd, d&ven om det dr ovanligt 1 vetenskapliga texter. Det dr heller inte vanligt
att man skriver ut forfattarens fornamn eller initialer 1 texten.

Foljande principer anvinds vid referenshantering av olika antal forfattare:

a) En forfattare:
”Séljo (2010) visar att...”
I en undersokning (Siljo, 2010) framkom att...”
Princip: Forfattarens efternamn samt artal texten dr publicerad anges i den I6pande texten.

b) Tva till samma arbete:
”Colnerud och Granstrém (2002) fann att...”
I sin studie (Colnerud & Granstrom, 2002) framkom...”
Princip: Bada forfattarnamnen ska anges varje gdng de anvinds som referens. Inom parantes
anvinds & -tecken 1 annat fall skrivs ”och” mellan de bada forfattarnamnen.

c) Tre till fem forfattare till samma arbete:
”Ask, Bok, Lonn och Al (2011) beskriver att...”
I en undersokning (Ask et al., 2011)...”
Princip: Forsta gangen referensen anvinds 1 texten skrivs samtliga forfattarnamn ut. Sedan
anvinds forsta namnet och et al eller m.fl.



2. Fotnotssystemet

Forfattarens namn, bokens/rapportens titel, forlag och tryckar (d.v.s. samtliga bibliografiska
data) skrivs i fotnoten forsta gingen referensen ndmns. For tidskriftsartiklar géller forfattar-
namn, artikelns titel, namn pé tidskrift, nr och tryckér. Om samma referens aterkommer
senare 1 texten upprepas bara forfattarnamn samt tryckar nasta gang.

Ex 3: Lararkunskapen omfattar, enligt Hartman, tre kompetensomraden,
praktik, virdegrund och vetenskap' .

Ex 4: De metakognitiva fardigheterna dr, papekar bl.a. Brown, det som hjdlper
ménniskan att forutséiga, kontrollera och testa verkligheten.”

Det ar alltid bast att skriva ut forfattarens namn i texten, da det blir tydligare vem du hénvisar
till. I varje fall ska det finnas en tydlig koppling mellan det som stér i1 din text och den skrift
som du refererar till i fotnoten. Om du hénvisar till samma bok/artikel/rapport i ndstfoljande
fotnot (om den hamnar pd samma sida) kan du skriva ”ibid.” eller ”a.a.” (betyder ”anfort
arbete”) 1 fotnoten (se ex. 5). I det fall det kommer andra referenser emellan upprepas alltsé
forfattarnamn och artal.

Ex 5: Hon konstaterar ocksa nér det géller forskning inom omradet:
”One of the major problems with the metacognitive development literature to
date is its restricted focus on rote learning skills in quite young children.””

Forsta gangen en referens ndmns ska alla bibliografiska data skrivas ut i fotnoten, men om du
refererar till samma forfattare och verk senare i texten behover du bara skriva forfattarens
namn samt tryckdret (och eventuellt sida om det &r ett citat). Det gir bra att nimna flera
forfattare/texter i samma fotnot, om de skriver om samma sak, eller om man vill ge exempel
pa flera texter som behandlar det aktuella &mnet.

Blandformer av parentes- och notsystem forekommer, som hér:

Ex 6: Exemplen a och b &r citat hamtade ur en licentiatavhandling (Fahlén,
1994).*

Om man vill kommentera ndgot som inte riktigt hor till texten 1 dvrigt, eller om man vill
forklara ett ord eller begrepp men 1 6vrigt anvinder parentessystem kan man anvénda fotnot:

Ex 7: WHO’ rekommenderar alla som téinker resa till vissa linder i Afrika att se
till att ha fullgott skydd mot kolera.

Det bista &r att ha I6pande numrering pé sina fotnoter; det &r littast att hantera och léttast att
folja for lasaren. I t.ex. word gors detta automatiskt, eller sa finns det olika alternativ som man
fér klicka pd. Att samla sina noter sist i texten gar givetvis ocksé (i vissa program heter det

! Hartman, Sven G. (1995). Lérares kunskap. Traditioner och idéer i svensk undervisningshistoria. Linkopings
universitet: Skapande vetande.

? Brown, Ann L. (1980) Metacognitive Development and Reading. I R. Spiro, B. Bruce & W. Brewer.
Theoretical Issues in Reading Comprehension. Hillsdale, N.J: Lawrence Earlbaum.

> bid. sid 474

* Fahlén, Rose-Marie (1994). Perspektiv pd lis- och skrivinlirning. Linkoping: Institutionen for pedagogik och
psykologi, s 92-93.

> WHO=World Health Organisation



”slutkommentarer’), men det &r inte sa vanligt 1 kortare texter. Daremot kan det férekomma 1
avhandlingar och rapporter i &mnen som historia, filosofi och litteraturhistoria m.fl., dér
kommentarer och forklaringar ibland kan vara mycket ldnga och kanske skulle stora flytet i
lasningen.

Att observera nir det giller referenser

* Andrahandsreferenser bor undvikas om mojligt. Men om referensen inte gar att fa tag 1 eller
innebdr orimligt merarbete kan andrahandsreferenser anvéndas. Det skall dé alltid framga
vilken den ursprungliga kéllan ar och varifran du har hidmtat dina uppgifter. S& hiar kan man
skriva:

Ex 8: Enligt Piaget (i Imsen, 2006, s. 205) ldr sig barnen bast nér de sjilva far
utforska sin omvérld.

Ex 9: Enligt Piaget lr sig barnen bist nir de sjilva far utforska sin omvirld.°

* Direkta citat kan hanteras pa foljande sitt (ev. utan indrag):

Ex 10: Det dr genom stindiga omskrivningar som vi klargor tankarna och
fortydligar budskapet. Skrivandet dir en rekursiv och inte en linedr process. Som

i en spiral kommer vi dter och dter tillbaka till teman och formuleringar
(Fuglestad, 1997, s. 151).

eller sa hir (med eller utan anforingstecken)

Ex 11: Det dr genom stidndiga omskrivningar som vi klargor tankarna och fortydligar
budskapet. Skrivandet 4r en rekursiv och inte en linedr process. Som i en spiral
kommer vi ater och ater tillbaka till teman och formuleringar (Fuglestad, 1997, s. 151).

Det behover alltsé inte vara bade anforingstecken och kursiv stil, heller inte bdde mindre
teckenstorlek och anforingstecken. Aven hér giller regeln: Bestdm dig for ett sétt och anvédnd
detta genom hela texten. Kom ihag att alltid satta ut sidhdnvisning vid direkt citat.

Niér du hénvisar till ett speciellt avsnitt 1 en bok eller en artikel 1 en vetenskaplig tidskrift ska
man ange vilka sidor som man hénvisar till. Detta géller framfor allt bocker med flera
forfattare (antologier), bocker som till viss del innehaller tolkningar av andra forskares eller
forfattares verk (t.ex. Sdljos Ldrande i praktiken), eller bocker som dr sammanstéllningar av
manga olika teorier och forskningstraditioner (t.ex. Imsens Elevens vdrld). Det blir da lattare
att hitta kapitlet eller artikeln.

* Referenser till antologier. En antologi bestar av bidrag fran flera forfattare, och det ar den
forfattare vars artikel/kapitel du ldst som ska vara referensen i texten. I en samlingsvolym
eller antologi har alltsa de olika forfattarna ansvar for sina respektive kapitel. Oftast hianvisar
man inte till hela boken utan till ett sérskilt kapitel och dé ar det forfattaren av detta kapitel
som &r referens. I litteraturforteckningen star boken under forfattarens namn, men det skall
alltid framga vem som dr redaktor for antologin och vad den heter. I referenslistan skall det
framga 1 vilken bok kapitlet dr hdmtat. Den eller de som har redigerat boken stdr {or hela

5 I Imsen, Gunn (2006). Elevens virld. Introduktion till pedagogisk psykologi. Lund: Studentlitteratur., s 205.



volymen och det dr deras namn som finns pa framsidan av boken. Ibland vill man ange hela
boken som referens och dé ska redaktdrernas namn vara uppslagsordet.

* Internetreferenser blir allt vanligare. Var noggrann och kallkritisk nidr du hdmtar material
fran nétet. Ibland &r ndtadresserna mycket komplicerade och ldnga och d& far man fran fall till
fall avgora hur mycket av adressen som maste vara med.

REFERENSLISTA/LITTERATURFORTECKNING

Varje text skall avslutas med en referenslista eller litteraturforteckning. Det kan tyckas
onddigt om du bara anvént en eller tva referenser, men om du gor det till en vana gldémmer du
det inte nér det 4r n6dvéandigt. Detta dr en service till 1dsaren men det hjdlper ocksé dig sjalv
ndr du senare gar tillbaka till dina texter, eftersom det alltid dr svart att komma ihag varifran
man himtar sina uppgifter.

Aven niir det giller referenslistor eller litteraturforteckningar varierar praxis i olika discipliner
och dmnen. I historia, bl.a., talar man om “kéllforteckning” och har strikta regler for hur olika
typer av kéllor skall fortecknas med separata rubriker for tryckta kéllor, artiklar, officiella
dokument, arkivmaterial, muntliga kéllor, o.s.v. Inom beteendevetenskaperna gér man oftast
ingen sadan 4tskillnad men &r i 6vrigt lika noga med korrektheten 1 hanvisningarna. Eftersom
lararutbildningarna befinner sig i grdnslandet mellan olika discipliner kan det forekomma
variationer i de anvisningar som ges.

Hur man fortecknar bocker i en referenslista framgér nedan. Det vanligaste numera &r att man
sdtter tryckdret inom parentes direkt efter forfattarens namn, men det forekommer ocksé att
artalet star sist, d.v.s. efter forlagsnamnet. Detta &r sdrskilt vanligt i fotnoter. Samma principer
géller for forskningsrapporter och smaskrifter som for bocker och artiklar. Uppslagsordet ar
forfattarens/forfattarnas efternamn som ska skriva pa samma sétt i litteraturforteckningen/re-
ferenslistan som i referenserna i texten, sa att det blir latt for 14saren att hitta den fullstindiga
referensen. For antologier och tidskrifter anger man 1 referenslistan ocksd numren pa de sidor
dir man kan hitta kapitlet/artikeln. Observera att redaktorernas initialer eller fornamn ska sta
fore efternamnen 1 antologier, alltsa tvdrtemot vad som é&r fallet med kapitlets forfattare, vars
efternamn alltid star forst. Det forekommer dock att man foljer monstret med efternamn forst,
foljt av initialer/fornamn. Likasa forekommer det att man enbart skriver det forsta forfattar-
eller redaktorsnamnet foljt av m. fl. (pa engelska et al.), men detta dr inte korrekt. I referens-
listan ska samtliga forfattare/redaktorer ndmnas.

Vad ska kursiveras 1 referenslistan? I frdga om bocker ar det bokens titel som ska kursiveras,
ndr det géller artiklar dr det tidskriftens/tidningens namn samt volym och nummer som ska
kursiveras. Detsamma géller samlingsvolymer/antologier: det &r inte kapitlets namn som
kursiveras utan bokens/antologins titel.

Ex 12: Brante, Goran (2002). Forbattrad interaktion mellan studerande och
larare genom Okad professionalism? Utbhildning & Demokrati. Tidskrift for
didaktik och utbildningspolitik 11:3, 91-95.

Ex 13: Jerlang, Espen (2008). Erik Homburger Eriksons psykoanalytiska teori. I
E. Jerlang, S. Egeberg, J. Halse, A.J. Jonassen, S. Ringsted, & B. Wedel-Brandt
(red.). Utvecklingspsykologiska teorier. (s. 66-103). Stockholm: Liber.



Siffrorna 1 slutet star for volym (11, eller vilket ar 1 ordningen tidskriften kommer ut), nummer
(3, som dr nummer 3 det aret), samt pa vilka sidor man finner artikeln (91-105). Olika tid-
skrifter har olika sétt att ange volym och nummer men det framgér alltid pa framsidan och
ofta dven pé ryggen.

Har foljer ett exempel pa hur en referenslista kan se ut. Ldgg mérke till var punkterna ar
placerade. Lagg dven maérke till att hela fornamnet ar utskrivet. Som forfattare kan du vélja
mellan att endast skriva initialbokstaven foljt av en punkt eller skriva ut hela namnet.
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OVRIG REKOMMENDATIONER

Huruvida det ska vara punkter eller ej efter vissa forkortningar (t.ex., bl.a., t.o.m., ev., 0.s.v.,
m.fl.) rdder det delade meningar om. Det bésta rad vi kan ge hér ar: Bestdm dig for ett skriv-
satt och genomfor detta konsekvent. Huvudreglerna ér att forkortningarna ska vara etablerade
och att de inte ska kunna missforstas, d.v.s. man ska kunna hitta dem i en ordlista eller ett
lexikon.

Ytterligare en sak som det rader delade meningar om &r huruvida det ska vara komma eller
inte mellan forfattarnamn och 4rtal i en referens inom parentes. Alltsd: Ska det std (Hartman,
2003) eller (Hartman 2003)? Och i linje med detta: Ska man ha komma eller semikolon
mellan referenserna nér flera anges i samma parentes (Hartman, 2003; Stukéat, 2011) eller
(Hartman 2003, Stukat 2011). Utan komma mellan namn och artal och komma mellan
referenserna har blivit vanligt pd senare ar, men de flesta férordar med komma och semikolon.
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Déaremot ér forfattarna inte alltid konsekventa sjélva. Det bor du vara - vilj ett skrivsétt och
folj det texten igenom.

* Tag for vana att alltid gora ett indrag eller dubbelt radavstand nir du borjar pa ett nytt
stycke. Det gor texten mindre kompakt och lattare att ldsa.

* Anvind Times eller Times New Roman 12 punkter och 1 1/2 radavstind.
* Glom inte att sidnumrera (paginera) din text!

* Tag for vana att gora ett forsattsblad/en framsida om texten dr mer dn 2-3 sidor lang.
Forsdttsbladet pagineras inte och réknas inte in i sidantalet (se bilaga 2). Detsamma géller
innehallsforteckning och ev. férord — de pagineras inte.

* Var noga med att alltid ange foljande pé forsattsbladet/framsidan:
- namn (och gérna personnummer)
- kurs och termin
- nummer pa kursuppgiften (i forekommande fall)
- mailadress och telefonnummer

* Gor en innehéllsforteckning (utom for korta texter, 2-4 sidor).

* Om hogsta antalet sidor dr angivet 1 uppgiften, folj detta! Titelsida/forséttsblad, innehélls-
forteckning, ev. forord samt referenslista och ev. bilagor riknas inte in i sidantalet. Det ar
alltsa antalet textsidor som raknas.

* Kontrollera att du skickar med litteraturforteckning.

LASTIPS

Har nedan ger vi nagra tips pa litteratur som mera i detalj behandlar hur man skriver uppsatser
och andra akademiska texter och dar du kan hamta ytterligare rad och hjalp i skrivprocessen.
De tar upp lite olika aspekter pa skrivandet och kompletterar varandra. Dessutom ger de
hanvisningar till &nnu fler skrifter i &mnet, och det kommer nya hela tiden. Du kan sakert
ocksa hitta nyttig information pa natet.

Bryman, A. (2011). Samhéllsvetenskapliga metoder. Malma: Liber.

Eriksson Barajas, K., Forsberg, C. & Wengstrom, Y. (2013). Systematiska litteraturstudier i
utbildningsvetenskap: vagledning vid examensarbeten och vetenskapliga artiklar.
Stockholm: Natur & Kultur.

Hartman, S. (2003). Skrivhandledning for examensarbeten och rapporter. Falun: Natur och
Kultur.

Lagercrantz, O. (2011). Om konsten att I&sa och skriva. Stockholm: Bonnier pocket.

Strémaquist, S. (2010). Skrivboken: skrivprocess, skrivrad och skrivstrategier. Malmo:
Gleerup.

Stukat, S. (2011). Att skriva examensarbete inom utbildningsvetenskap. Lund:
Studentlitteratur.

Svenska Akademiens ordlista (2011). Stockholm: Norstedts.

Svenska spraknamnden (2011). Sprakriktighetsboken. Stockholm: Norstedts.

Trost, J. (2014). Att skriva uppsats med akribi. Lund: Studentlitteratur.
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Biluga |

Slrivande - en Al av lirnandet

Skrivande som en del i ett utbildnings- och lirandesammanhang har alltid varit viktigt och
ofta forekommande. Det har dock tagit sig manga olika uttryck beroende pa syftet med och
kravet pd produkten av denna kommunikativa fardighet. Vid skrivning av vissa texter stélls
krav pa fullstindighet och korrekthet innan de ska lamnas Gver till ldsaren, medan andra texter
far vixa fram i dialog med mottagaren.

Dyste m fl (2002) lyfter i boken Skriva for att ldra fram skrivandet i den hogre utbildningen
idag och menar att det finns en stor variation vad géller savil texttyper, skrivsétt som
skrivprocess till skillnad frén vad som varit vanligt tidigare. Skrivandet har blivit en del i
studentens ldrande och utveckling inte minst genom den skrivprocess som innebar ett stegvis
arbete Over tid tillsammans med studiekamrater och larare. Sa kallade skrivargrupper eller
responsgrupper har blivit allt vanligare och kan vara till stor hjélp for skribenten bade vad
géller utveckling av en text och bearbetning och forstaelse av ett kunskapsomréde.

Foljande textavsnitt grundar sig pd Dyste m fl (2002) och vill visa pa hur skrivande med hjilp
av responsgrupper kan stodjas och utvecklas:

Inledningsvis presenterar forfattarna ett trefaldigt syfte med att ge feedback pé en text. Genom
responssamtalet gors for det forsta skrivaren medveten om vad hon/han "egentligen" skriver.
Har hon/han skrivit det som var tinkt, eller finns det en del som &ar underforstatt 1 texten? For
det andra kan ldsaren Ajdlpa till med att vissa formella krav blir uppfyllda och for det tredje
gors savdl ldsare som skrivare mer medvetna om skrivande och texter. Alla blir genom
responssamtalet sdledes béttre skribenter!

Att ge respons pa en text dr en grannlaga uppgift! Skribenten ar utsatt och sérbar varfor
skrivargrupper maste vara medvetna om goda samtalsregler och forsoka skapa trygghet i
gruppen. Det handlar bland annat om att se till att alla kommer till tals, att alla haller sig till
uppgiften och dmnet, och att prestige och starka kénslor halls under kontroll.

De generella rad som Dyste m fl (2002) ger till responsgivarna infor ett samtal ar att vid
genomlédsningen av en text alltid forst fundera 6ver vad huvudpodngen i texten dr. Vid ndsta
genomldsning markeras det som &r #ydligt i texten och likasa det som &r oklart. Till sist
skriver ldsaren ner fragor och kommentarer till skribenten. Innehdll och struktur &r saledes det
som allra forst ska diskuteras och till sist ges feedback pé formalia av typen rattskrivning,
skiljetecken och referenser.

Responsen ska alltsé ges "frdn 6verordnade till underordnade textnivaer" vilket innebér att

innehall och idéer tas upp forst, dérefter fokus, uppbyggnad struktur och sammanhang och till
sist spraklig utformning. De muntliga kommentarerna kan omfatta:
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Det du uppfattar som huvudpoéngen, det du anser att skribenten forsoker séga.
Det du tycker &r bra i texten.

Fragor som du har till texten.

Andra kommentarer som alternativa 16sningar, rad och forslag.

Responsen kan ocksa ges pa olika sitt beroende pa syftet med sjilva responsen.
Lésarbaserade responser innebdr att 14saren delger sin subjektiva reaktion pa texten medan en
kriteriebaserad respons utgar fran hur texten stimmer 6verens med de krav som stélls pa den.
Skribentbaserad respons till sist har tydliga pedagogiska syften i avseendet att kunna férmedla
fradgor och synpunkter pd en text sa att skribenten verkligen forstar budskapet i responsen.

Syftet med denna korta text var att ge en mycket oversiktlig bild av vad som avses med
skrivar- och responsgrupper. Lasning av boken Skriva for att ldra (Dyste m fl 2002) dr en god
grund for att studera vidare om hur man kan utvecklas som skribent med hjélp av
studiekamrater i en skrivargrupp. Larplattformen Lisam och arbetsgrupperna i de olika
kurserna anvédnds som resurser i detta arbete.

Referens
Dysthe, Olga m f1 (2002). A# skriva for att ldra. Lund: Studentlitteratur.
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Bilaga 2

Linkopings universitet ar-méan-dag
Specialldrarprogrammet/Specialpedagogprogrammet

Block 1, Kurs 1: Specialpedagogik — kunskapsomrade och forskningsfélt
Kurskod: 948A01 eller 941A08

Provkod: SRE2, 5 hp

Exempel pd forsdttsblad

Kurs-/faltuppgift 1:

Specialpedagogik som kunskapsomrade och
forskningsfalt forr och nu

Namn Efternamn
Grupp
Personnummer

...(@student.liu.se
Telefon
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